Hjeelp til brug af webbook.

Er det fgrste gang du bruger webbook bgr du lige lzese denne lille
vejledning! Det er ikke sd sveert.

N3r du i din web browser skriver http://book.webbook.dk/naestvedhallen , kommer du til en
"Log in skaerm" der ser sddan ud:

Book

Brugernavn: [quest

Password: [***#*

Det er vigtigt at du ikke aendre pad den tekst der i forvejen star i
felterne: "Brugernavn" og "Password"! Du kan under alle omstaendigheder
kun logge ind som "guest"! Det eneste du skal er altsa at klikke p& "Log in"

I naeste skaermbillede klikker du pd "Gaest" under overskriften "Grupper:"
Du kommer nu ind til selve "booking kalenderen"

Den viser den aktuelle dag.

Du kan navigere med piletasterne pa hver side af datoen.

<<< En mdned tilbage. << En uge tilbage. < En dag tilbage. > En dag frem. >> En uge frem. >>> En
maned frem.

IR X1 K Torsdag 05.11.09 | BN Y
Gruppe: Gaest

Uge nr: 45 00.00 ]01.00 102.00 [03.00 ID4.00 IO5.00 IOB.OO |07.00 |08.00
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NIF / HG héndbold sften

NIF badminton

NIF badminton

Budo

Cafeteria



http://book.webbook.dk/naestvedhallen

Du kan ogsa ga til en given dato, ved at klikke pa det lyse felt lige under “Torsdag 05.11.09 og skrive den
gnskede dato f.eks. 091209 og trykke enter.

Det er ogsd muligt at bruge en oversigtskalender til at navigere med.
Klik pd "Kalender" gverst i hgjre side.
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Klik p& en dato og bookingkalenderen skifter med.
Det er ogsd muligt at skifte méned med pileknapperne
pd hver side af mdnedens navn.

Hvis du hellere vil bruge tastatur
er folgende genvejstaster til rddighed:

-Opret enkeltBooking
-Opret skemaBooking
-Vis Kalender

-Vis Grupper

-G3 til idag

-Ga3 til Forside

-G3 til Rapport

-G3 til m3nedsvisning

mgﬂ-ﬂ—'ormc’

-Til admin modul

En dag frem 6
En uge frem 7
En maned frem 8
En dag tilbage 4
En uge tilbage 3

2

En maned tilbage

Det er muligt at fa vist en manedsplan ved at trykke "m"!
Derfra kan man s& g& direkte til en aktuel dag ved at klikke p& datoen!

Nogle af genvejstasterne virker ikke ndr man er logget ind som gaest.



Nar man vil ansgge om en hal tid, skal man klikke pa er tomt sted i skemaet.
Der vil sd "poppe" et nyt vindue pad der ser sadan ud:

Dato fra 17 v | Juni v 2009 v kl.: 00.00 v

Dato til 17 v Juni v 2009 v ki.: 01.00 v
Felter med * SKAL udfyldes. Samt der skal valges ET lokale

Hal 1 @ Hali, 924 m2 gulv og 1548 m2 total
Hzl 2 bane 2 @)
Hal 2 bane 3 @)
Rum 20 ©
Multirum @)

Mellemgang ®
Forhal )
Cafeteria (@)
Lounge ©

Lille medelokale @) Medelokale med plads til 8 personer

Forening/afdeling x

Bruger/medeledere *

Kontakt person

Email *

Adresse *

Telefon nr. s

Arb. telefon nr.

Aktivitet i x
*x

Antal deltager

Kommentar/Spergsmal

Send anullering I | Send ansggning




Husk at udfylde alle felter med en *! Ogsa dato og tid! Selv om man klikker pa det rigtige sted
i kalenderen udfyldes dato og tid ikke automatisk! Det er ogsd ngdvendigt at udfylde
alle felter! Ellers kan man ikke komme videre. Har du ikke en e-mail adr. kan du bare

skrive: ingen@mail.dk

Sgrg endelig for at tjekke alle oplysninger inden du sender ansggningen!

Nar skemaet er udfyldt er der bare tilbage at trykke "Send Ansggning"
Ansggningen vil blive behandlet hurtigst muligt!

Hvis der ikke er ledigt pd et tidspunkt, hvor du gerne vil leje hallerne, eller er i tvivi om hvordan systemet
fungerer, er du velkommen til at kontakte hallerne pa tif. 55 72 44 15 eller mail nh@naestved-hallen.dk

God forngjelse.
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